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 شناسنامه سند 
 آئین نامه پذیرش ،ارزیابی و خروج مرکز رشد  به فارسی  عنوان سند

 MSTP_IC_ReceptionProcess_V.1_990811 شناسه سند
 1 ش یرایشماره و

 پارك علم و فناوري دانشگاه تربیت مدرس سازماننام 
 واحدهاي فناور  کز رشدمر سازمانی  نام گروه

 عادي  طبقه بندي سند

 

 تاریخچه تنظیم سند 
 توضیحات  تاریخ اقدام توسط  ویرایش

 آئین نامه   تدوین 03/11/97 سند  ایجاد زهرا پیش بین  0
 بازنگري و اصلاح  07/08/99 ویرایش حامد ابراهیمی  1

 

 سند   و تایید   تاریخچه گردش 

 MSTP_IC_ReceptionProcess_V.1_990811 پذیرش ،ارزیابی و خروج مرکز رشد آئین نامه 
 امضاء تاریخ مراحل گردش سند سازمانی  سمت ردیف

 03/11/97 ایجاد سند  کارشناس مرکز رشد  1
 
 

 معاون فناوري پارك 2
بررسی، بازنگري و  

 اصلاح 
07/08/99 

 
 

 10/08/99 تائید  رئیس پارك  3
 

 

 10/08/99 تائید  دانشگاه رئیس  4
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 بسم االله الرحمن الرحیم 

 فهرست مطالب 
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 4 .............................................................................................................  فیتعار 1
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 مقدمه 

مدرس و برخورداري از  تربیت  پارك علم و فناوري دانشگاه  استقرار در مرکز رشد منظور  به   متقاضیان پذیرش  
در صورت    پذیرد. هاي نوپا در قالب زیر انجام میفناور و شرکتدر دو بخش واحدهاي    خدمات حمایتی آن

پذیرش، پیشرفت برنامه آنها به صورت ادواري ارزیابی شده و در نهایت با کسب شرایط موفقیت/عدم موفقیت  
 از مرکز رشد خارج می شوند.

 تعاریف    1

 واحد فناور  1-1

باشند. واحدها و با هدف تبدیل ایده به محصول میهاي نوآورانه  هاي مستعدي هستند که داراي ایدهافراد یا تیم
 شوند.رشد پذیرش میاشند. واحدهاي فناور در دوره پیشتوانند هویت حقوقی مستقل کسب نکرده بمی

 هاي نوپاشرکت  1-2

  توانند در دوره رشد ها نگذشته باشد میآن  مجدد  هایی که بیش از سه سال از تاریخ ثبت یا فعالیت شرکت
 اشند.باي هویت حقوقی مستقل از پارك میها دارپذیرش شوند. این شرکت

 پذیرش    2

 فرآیند پذیرش  2-1

 هاي سامانه و بارگذاري مدارك لازم ثبت درخواست در سامانه جامع پارك از طریق تکمیل کاربرگ -1

  و ابلاغ نتیجه اولیه به متقاضی  مرکز رشد  ریو مد  پذیرش  توسط کارشناس  ه ی اول یبررس  -2

 داوري تخصصی و فنی ایده و طرح ارائه شده -3

 پذیرش) کارگروه ( ارائه شفاهی ایده توسط متقاضی به مدیر مرکز رشد مصاحبه و جلسه  -4

 ی رد پرونده متقاض ا ی د ییو تأپذیرش پارك  ي در شورا ارائه شفاهی طرح توسط متقاضی -5

 عقد قرارداد ي مراحل ادار انجام -6
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 پارك است. فناوري ي در شوراها پذیرش ماهه مرکز رشد موظف به ارائه گزارش شش ر یمد  :1 ره تبص 

تواند براي اعتراض به نتیجه جلسات پذیرش از شوراي فناوري پارك تقاضاي بررسی  متقاضی می  :2تبصره  

 مجدد کند.

 پذیرش   شوراي 2-2

 باشد: به شرح ذیل می پذیرش پاركترکیب اعضاي شوراي  

 )شورا(رئیس   معاون فناوري پارك  -1

 مرکز رشد  ریمد  -2

 سسات پارکی مؤ ریمد  -3

   پذیرگذاري خطرهاي سرمایهشرکتیک نفر از مدیران  -4

 کارشناس بارز حوزه اقتصادي و مالی یک نفر  -5

 هاي خصوصی فعال در زمینه فناوري  یک نفر از مدیران شرکت -6

 تقاضا  یتخصص   نهینفر داور در زم کی -7

 
کرده   تیوکار مربوطه فعالتقاضا و در حوزه کسب  ی تخصص  نهیکه داور مورد نظر در زم یصورتدر  :  4تبصره  

 . رداستفاده ک نه یاز آن داور در هر دو زم  توانیباشد م

و    :5  تبصره  فناوري  به پیشنهاد معاون  انتخاب حکم  اعضاي شوراي پذیرش  رئیس پارك به مدت یکسال 

 شوند.می

به    را  یمبلغ  یهر بار بررس   يتقاضا، برا  تیریمد   يپارك مجاز است برا  سهیرئ  تأهی   /رانیمد   ي شورا:  6  تبصره 

 .رسد ی پارك م  سهیرئ  ت أهی  /رانیمد   يشورا  بیمبلغ به تصو  نیکند. ا  افتیدر  یطرح از متقاض   یمنظور بررس 
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 رشد پذیرش در دوره پیش 2-3

 عبارتند از: در دوره پیش رشد   واحدهاي فناورشرایط عمومی پذیرش  -1- 3- 2

شـود. پذیرش واحد فناور حول ارائه یک ایده محوري قابل تبدیل به محصـول/خدمت انجام میالف:  
  هاي مورد نیاز کشور باشد.ایده محوري واحد فناور باید نوآورانه و در حوزه فناوري

 محصول/خدمت ضروري است.گام فعالیت هسته براي رسیدن به نمونه اولیه بهارائه برنامه گامب: 
یا فارغ التحصــیل  دانشــجو  بایســت عضــو هیات علمی،واحد فناور می حداقل یکی از اعضــايج:  

 .د باش دانشگاه 

پذیرش واحدهاي فناور در دوره پیش رشد با مصاحبه کارگروه پذیرش و تائید مدیر مرکز رشد انجام  -2- 3- 2

 شود. می

  9مدیر مرکز رشد تا    تأیید با  در گام اول  تواند  ماه است که می   6  واحدهاي فناورمدت زمان استقرار  -3- 3- 2

 تمدید شود. ماه    12و در گام دوم با تائید شوراي مدیران/هیات رئیسه پارك تا ماه 
 

توانند  مدرس باشند، می واحدهاي فناوري که مسئول آن یکی از اعضاي هیأت علمی دانشگاه تربیت :  7تبصره  
مند  هاي پارك بهرهرشد، بدون استقرار، به عضویت مرکز رشد درآمده و از خدمات و حمایتصرفاً در دوره پیش

 شوند.
 

 پذیرش در دوره رشد  2-4

 شخصیت حقوقی در قالب شرکت ثبت شده باشند. داراياستقرار در دوره رشد باید  متقاضیان -1 -4- 2

در صورت تائید برنامه توسعه    تواند می  این مدت  که  است سال 3 دوره رشد   استقرار زمان مدت سقف-2- 4- 2
 سال 5  تا  محصول/خدمت جدید شرکت توسط معاونت فناوري، با تصویب شوراي مدیران/هیات رئیسه پارك 

 شود. تمدید 

پذیرش شرکتهاي نوپا در دوره رشد حول ساخت یک یا چند محصول یا ارائه خدمت فناورانه انجام  -3- 4- 2

 هاي مورد نیاز کشور باشد.احد فناور باید نوآورانه و در حوزه فناوريشود. ایده محوري ومی

 شرکتهاي نوپا در دوره رشد باید شرایط زیر را رعایت کنند:-4- 4- 2
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 هاي نوآورانه واحد فناورتلاش در راستاي توسعه محصول و فعالیتالف: 
رد نظر و  خدمات موتکمیل زنجیره    وصــنعتی یا صــنعتی  نیمهبه محصــول    محصــول اولیهتبدیل  ب: 

  زمان استقرار در مرکز رشد بازاریابی آن طبق برنامه ارائه شده توسط واحد فناور، در طول 
 وبسایت شرکت و تبلیغاتبه نحو مناسب در  پاركانعکاس ارتباط واحد فناور با ج: 

 هاي مربوطه نامهن، مطابق با آییاز پاركبازپرداخت اعتبارات دریافتی د: 

 ها در موعد مقرر هاي خدمات دریافتی براساس تعرفهپرداخت هزینهه: 

 شرکتاي از روند رشد دوره در ارزیابی پاركهمکاري با  و: 

 و پرسنلی مورد نیاز به مرکز رشد  شفافیت در ارائه اطلاعات مالیز: 

 فعالیت اثربخش و حضور مستمر پرسنل در دفتر شرکتح: 

 ارزیابی  -  3

با کد    ارزیابی فرم طراحی شده  اساس  بر  برنامه و    V0_MSTP_IC_Evaluation_990811مرکز  بر  مبتنی 
 شود. انجام میمربوطه به صورت خوداظهاري و با دریافت مستندات  هاو شرکت  ملکرد واحدهاي فناورع

 هاي ارزیابی مرکز رشد شاخص 3-1

 شرکت  حقوقی  وضعیت الف: 

 درصد تعداد پرسنل تحصیلکرده ایجاد اشتغال و  ب: 

   غیره و  یپزشک زات یاستاندارد، تجه ان،یبندانش  يمجوزها اخذ ج: 

   ی الملل نیو اختراع ب ی فن ه ید ییبا تأ  ی اختراع مل ثبت د: 

   یانسان يرو ی و ن  یارتقا شرکت در خصوص ساختار سازمان زانیمه: 

 حق انتفاع پرداخت شده به پارك و: 

 اقتصادي و درآمد سالیانه از محل فروش محصول/خدمت منتج از ایده محوري هاي فعالیتز: 

 هاي مربوط به تحقیق و توسعه فعالیتح: 

 تبلیغات و بازاریابیط: 
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 هاي علمی و پژوهشی با دانشگاه همکاريي: 

 تعامل با مرکز رشد و پارك ك: 

  تواند یدوره رشد م   سال اول، دوم و سوم  رشد،شیمختلف پ   هاي در دوره  مذکور   هايوزن شاخص  :8  تبصره 
 شود. در نظر گرفته ری، متغنظر معاون فناوري پاركبا 

 

 رشد پیش دوره ارزیابی - 3-2

لیت خویش را در قالب برنامه  و زمینه اصلی فعا  عملیاتیهر واحد در زمان استقرار باید برنامه مدون -1- 2- 3

 بطوریکه زمان شروع و خاتمه هر فعالیت مشخص باشد. بندي شده به مرکز ارائه کند. زمان

فناور واحدها-2- 2- 3 اینکه شخصیت حقوقی مستقل نداشته و تجربه کافی در تعیین زمینه    ي  به واسطه 
با    ،سازي آن ندارند هاي مربوط به تجاريفعالیت و دانش نظارت مستقیم مرکز رشد  در طول زمان استقرار 

 کنند. فعالیت می 

هاي  و گام  بندي فعالیتها پس از یک ماه از پذیرش و فعالیت در مرکز ملزم به ارائه برنامه زمانواحد - 3- 2- 3 

 پلتفرم اولیه خود هستند. آزمایشی/ خدمت/اجرایی براي دستیابی به محصول

 باشد.می  ها به صورت دوماههارائه گزارش پیشرفت کار واحدها و ارزیابی آن-4- 2- 3

هاي  بندي و گامو بر اساس برنامه زمان  دوماهه ها منوط به ارزیابی  واحد پرداخت اعتبارات حمایتی  -5- 2- 3

 اجرایی تعریف شده صورت خواهد گرفت. 

تیم-6- 2- 3 کسبکاري،    تشکیل  مدل  تدوین  محوري،  ایده  نمووتثبیت  ساخت  آزمایشی  کار،  نه 

ها موثر  امترهایی است که در ارزیابی هستههاي آموزشی تعریف شده از جمله پارمحصول/خدمت و طی دوره
 باشند.می

 زودتر از موعد وارد دوره رشد شود.   تواند ی مرکز رشد، واحد فناور م  تأیید مدیرو    ی ابیارز  جیبنا به نتا  :9تبصره  
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 ارزیابی دوره رشد  - 3-3

 باشند.ارزیابی میکاربرگ   موظف به تکمیل و ارسالماه پیش از پایان مدت قرارداد  یک  هاشرکت -1- 3- 3

 گیرد. قرار می  هاملاك عقد قراردادهاي سالیانه شرکت ،آخرین ارزیابی انجام شده  -2- 3- 3

و به صورت  با رعایت اصل صداقت  ها موظف هستند اطلاعات مورد نیاز در فرم ارزیابی را  شرکت-3- 3- 3
 کامل در مهلت مقرر تکمیل و تحویل نمایند. 

 ها انجام خواهد گرفت.  ها بر اساس ارزیابی فعالیت آنتسهیلات اعتباري به شرکتارائه -4- 3- 3

باشد. به شرح زیر می در انتهاي هر سال  مرکز رشد  عضویت  شروط لازم و حداقلی براي تمدید قرارداد  -5- 3- 3
 ها باید در طی زمان قراردادهاي یکساله عضویت این شرایط را بدست آورند:شرکت

 امتیاز  قراردادتمدید 
تشکیل پرونده مالی و  

 حسابداري 

لیست بیمه  

 پرسنل  تعداد 

پرداخت درصد حق انتفاع از  

 فروش 

 1 1 *  50 سال اول

 1 2 *  80 سال دوم

 4 3 *  110 سال سوم

 7 3 *  150 سال چهارم 

تواند در  رشد میچنانچه امتیاز ارزیابی شرکتی کمتر از حدنصاب تعیین شده باشد، مدیر مرکز    : 10  تبصره 

صورت تشخیص قابلیت پیشرفت در تیم یا توسعه محصول در ایده محوري، به مدت یک دوره یکساله  
 قرارداد شرکت را تمدید کند.

 خروج از مرکز رشد  3-4

 شود: تلقی میمرکز رشد   از  ها و واحدهاي فناورهسته  خروجهر یک  از شرایط زیر به عنوان شرط  -3-4-1

 ي رشدیافتگی  دستیابی به معیارها •
 عدول از ضوابط مرکز رشد  •

 مرکز رشد  مدیرمحوري به تشخیص  فقیت ناشی از قصور در پیشبرد ایدهعدم مو •



 
پارك علم و فناوري دانشگاه تربیت  

 مدرس 

 آئین نامه پذیرش ،ارزیابی و خروج مرکز رشد 

   مرکز رشد واحدهاي فناور 
990811_MSTP_IC_ReceptionProcess_V.1 

 
 

 عادي بندي سند:  طبقه 1ویرایش   10  صفحه

 

 استقرار در مرکز رشد  قاضی مبنی بر عدم تمایل به ادامه درخواست مت •

 در ارزیابی سالیانه جهت ورود به مرحله بعد  ناکافیاخذ امتیاز  •

 قرارداد سالیانه استقرار و یا عدم عقد  انقضاي قرارداد •

 
ماه پیش از پایان قرارداد سالیانه در صورت تمایل به خروج، طی مکاتبه رسمی،  دوها موظفند  شرکت-2- 4- 3

 خروج خود را به مرکز رشد اعلام نمایند. 

پیگیري عقد  انگاري در  ، عدم عقد قرارداد جدید یا سهلپارك در صورت عدول شرکت از ضوابط  -3- 4- 3

 اقدام نماید.  و تخلیه دفتر  ماهه، نسبت به خروج واحد فناور    یک تواند پس از دادن مهلت  قرارداد، مرکز رشد می

سالم امکانات و تجهیزات    خروج از مرکز رشد منوط به تسویه حساب مالی مطابق ضوابط و تحویل -4- 4- 3

 باشد.مرکز می

پارك  -5- 4- 3 از  اتمام  درصورتیکه شرکتی شامل شرایط خروج  از  شود، مدیر مرکز رشد مجاز است پس 

قرارداد تا سه ماه مهلت براي یافتن دفتر کار جدید و انجام مراحل تخلیه و تحویل دفتر در نظر بگیرد. هزینه  
 شود. استقرار این مدت مطابق با هزینه آخرین قرارداد استقرار شرکت محاسبه می

 

 نامه بازنگري در آیین 3-5

پذیر  امکان فناوري پاركو تصویب شوراي    ت فناورينامه به پیشنهاد معاوندر این آیین هرگونه اصلاح و تغییر
 خواهد بود. 
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